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Unser Auftraggeber ist ein erfolgreicher und beliebter österreichischer Radiosender mit regionalem 
Fokus sowie nationaler Präsenz. Zur Verstärkung des motivierten und eingespielten Teams am 
Standort Wien suchen wir ab sofort eine/n 

 
 

Campaign Manager / Disponent (m/w/d) 
Radiosender 

 
 

Deine Aufgaben: 
 

 Du erstellst und überwachst Angebote im Dispositionssystem und kümmerst dich um die 
termingerechte Auftragsabwicklung von Radiowerbung  

 Du disponierst die Kundenaufträge bzw. Werbespots, buchst diese im Sendesystem und 

erstellst die dazugehörigen Rechnungen 
 Du pflegst Termin- und Buchungslisten  
 Du erstellst Dispositionsunterlagen für Kunden (Terminlisten, Sendebestätigungen, etc.) und 

pflegst die Stammdaten im CRM-System (Microsoft)  
 Du unterstützt in der vorbereitenden Buchhaltung und im internen Reporting 
 Du arbeitest eng mit der Verkaufsleitung zusammen 

 

Dein Profil: 
 

 Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, …) 

 Du bringst sehr gute MS Office- (insbesondere Powerpoint- und Excel-) Kenntnisse mit 
 Idealerweise kennst du bereits das Dispositionssystem Amily und das CRM-System 

Microsoft Office 

 Du verfügst über betriebswirtschaftliches Verständnis, Organisationtalent und 
Kommunikationsstärke 

 Du bist sicher im Umgang mit Zahlen 
 Du zeichnest dich durch eine verlässliche, genaue und strukturierte Arbeitsweise aus 
 Du überzeugst durch Teamgeist, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit 

 
Unser Angebot: 

 
Unser Auftraggeber bietet qualifizierten Kandidaten/innen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
in einem dynamischen Team, einen zentralen Arbeitsplatz mit guter Infrastruktur sowie ein 
Jahresbruttogehalt von € 35.000 mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und 
Vorerfahrung. 

 
Kontakt: 

 
Bitte sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
Karriereschmiede Personalberatung 
z.H. Frau Bruckner Lisa, BA 
A-1030 Wien | Am Heumarkt 27/4a 
buero@karriereschmiede.at 

 
Mit Zusendung deiner Bewerbung stimmst du zu, dass alle in deiner Bewerbung enthaltenen Daten 
zu deiner Person zwecks Überprüfung deiner Eignung für die ausgeschriebene oder eine andere 
Stelle verarbeitet und bis zum Ablauf von 6 Monaten ab Zu- oder Absage gespeichert bleiben. Du 
kannst diese Zustimmung jederzeit mittels Email an Herrn Mag. Martin Hofstetter (buero@ 
karriereschmiede.at) widerrufen. 
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