
TOGETHER WE
MAKE IT HAPPEN
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Wir sind….

eine renommierte Steuerberatungs- und Wirtschaftsprüfungskanzlei in 1090 Wien, mit                
ca. 50 MitarbeiterInnen und betreuen Klienten verschiedenster Branchen.

Unser Unternehmen ist Mitglied von HLB International, eines weltweit tätigen Netzwerkes von 
Wirtschaftsprüfungs- und Steuerberatungsgesellschaften mit Mitgliedern und Büros in über     
158 Ländern.

Wir bieten…
• Büro in Zentrumsnähe

• sehr gute öffentliche Anbindung

• laufende Fortbildung (intern 
und extern)

• motiviertes, freundliches Team

• flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

• ausgezeichnete 
Karriereperspektiven

• leistungsgerechte Bezahlung
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Ihr Profil…

• abgeschlossene Ausbildung HAK, HAS

• gute Deutsch und Englisch-Kenntnisse

• gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

• strukturierte, zielorientierte, engagierte Arbeitsweise

• teamfähig, flexibel, stressresistent, kommunikativ

• lernwillig

• neuem Wissen aufgeschlossen

• eigenverantwortlich
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Wir suchen...

• Back-Office-ManagerIn

• BuchhalterIn

• BilanzbuchhalterIn

• PersonalverrechnerIn
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Back-Office-ManagerIn
Aufgabenbereich:

• abwechslungsreiches Aufgabengebiet

• verantwortungsvolle Tätigkeit mit viel 
Selbständigkeit

• Verwaltung der Kanzleiabläufe

• Kanzleiorganisation 

• Korrespondenz und Telefonate mit Klienten und 
Behörden

Einstiegsvoraussetzungen:

• HAK / HAS

• perfekte Rechtschreibkenntnisse

• schnelle Auffassungsgabe

branchenübliche Einstiegsgehälter:

• Einstiegsgehalt EUR 27.300,- p.a.

Weiterbildungsmöglichkeiten:

• externe Kurse zB bei der Akademie der 
Steuerberater und Wirtschaftsprüfer
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BuchhalterIn
Aufgabenbereich:

• Betreuung der laufenden Klienten-Buchhaltungen

• Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen

• Unterstützung in der Vorbereitung von 
Jahresabschlüssen

• Korrespondenz mit Klienten und Behörden

Einstiegsvoraussetzungen:

• Matura/ guter Erfolg HAS

• schnelle Auffassungsgabe

• hohe Kunden- und Serviceorientierung

• selbständige und genaue Arbeitsweise

• ausgeprägtes Zahlenverständnis

Aufstiegsmöglichkeiten:

• BilanzbuchalterIn

branchenübliche Einstiegsgehälter:

• Einstiegsgehalt EUR 28.000,- p.a.

Weiterbildungsmöglichkeiten neben der 
Berufstätigkeit:

• laufende, interne Fortbildung

• externe Kurse zB bei der Akademie der Steuerberater 
und Wirtschaftsprüfer

• Buchhalterprüfung

• Bilanzbuchhalterprüfung
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BilanzbuchhalterIn
Aufgabenbereich:

• selbständige Klientenbetreuung

• Erstellung von Jahresabschlüssen und 
Steuererklärungen

• Planungsbilanz

• Reporting

• Korrespondenz mit Klienten und Behörden

Einstiegsvoraussetzungen:

• erfolgreich abgeschlossene 
Bilanzbuchhalterprüfung

• mehrjährige einschlägige Berufserfahrung

Aufstiegsmöglichkeiten:

• BerufsanwärterIn zum Steuerberater

branchenübliche Einstiegsgehälter:

• Einstiegsgehalt EUR 42.000,- p.a.

Weiterbildungsmöglichkeiten neben der 
Berufstätigkeit:

• laufende, interne Fortbildung

• externe Kurse zB bei der Akademie der 
Steuerberater und Wirtschaftsprüfer
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PersonalverrechnerIn

Aufgabenbereich:

• Abwicklung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen

• laufende Beratung unserer Klienten zur laufenden 
Personalverrechnung, im Arbeitsrecht und 
Sozialversicherungsrecht

• Korrespondenz mit Behörden und Klienten

Einstiegsvoraussetzungen:

• Matura

• schnelle Auffassungsgabe

• hohe Kunden- und Serviceorientierung

• selbständige und genaue Arbeitsweise

Aufstiegsmöglichkeiten:

• Diplom im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

branchenübliche Einstiegsgehälter:

• Einstiegsgehalt EUR 28.000,- p.a.

Weiterbildungsmöglichkeiten neben der 
Berufstätigkeit:

• laufende, interne Fortbildung

• Diplomierte/r LohnverrechnerIn

• Weiterbildung im Bereich Personalverrechnung 
sowie Arbeitsrecht

• externe Kurse zB bei der Akademie der 
Steuerberater und Wirtschaftsprüfer
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HLB Prüf-Treuhand GmbH & Co KG
Steuerberatung und Wirtschaftsprüfung
A-1090 Wien, Berggasse 16

Telefon: +43 1 313 62 – 0 
FAX:      +43 1 313 62 – 20
E-Mail:   office@hlb.at

Wenn Sie Interesse an einer dieser anspruchsvollen und vielseitigen Tätigkeiten 
haben, senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an bewerbung@hlb.at.

Unser Kanzleiprofil entnehmen Sie bitte unserer Homepage www.hlb.at.

Bewerbungen an
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Besuchen Sie uns…

• auf unserer Homepage www.hlb.at

• auf Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn @prueftreuhand

• in unserem Büro für ein persönliches Gespräch

Wir freuen uns auf Sie!
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http://www.hlb.at/
https://www.facebook.com/prueftreuhand/
https://www.instagram.com/prueftreuhand/
https://twitter.com/prueftreuhand
https://www.linkedin.com/company/prueftreuhand?challengeId=AQEaf4cvEG7VNwAAAX9zKpg6AstBbCFpGTwG8Dn14fbRiMPd2dKKBcLmby_NL_SZUgyP1ZLuEjwQA2N9n866iiYGDQRXmM6WuQ&submissionId=2c75429d-0cfb-da16-115d-118085ef0241

