
 
 

 

 
 
Die CONSULTATIO zählt mit mehr als 150 MitarbeiterInnen an Standorten in Wien, Tschechien, Slowakei, Ungarn und 
Slowenien zu den führenden Steuerberatungs- und Wirtschaftsprüfungsunternehmen in Österreich. Als Pioniere in 
vielen Beratungsfeldern bieten wir Karrieremöglichkeiten in den Bereichen Wirtschaftsprüfung, Steuerberatung und 
Unternehmensberatung. CONSULTATIO ist Mitglied von Nexia International, einem der Top 10 internationalen 
Netzwerken von unabhängigen Prüfungs- und Beratungsunternehmen. Zur Verstärkung unseres Teams in Wien 
suchen wir eine/n 
 

 

HAK-Absolvent für Personalverrechnung (w/m/d) – 
Teil-/Vollzeit (20 bis 40 Stunden) 
Du möchtest direkt ins Berufsleben einsteigen oder Studium und Beruf 
verbinden? – Dann bewirb Dich bei uns! 
 

 

• Du hast Dich schon immer für die Personalverrechnung interessiert? 

• Du warst schon in der Schule sehr gut in Unternehmensrechnung & Controlling? 

• Du arbeitest gerne mit dem Computer? Du interessierst Dich für HR-Software (BMD NTCS)? 

• Du kannst gut mit Zahlen und hast ein einwandfreies Sprachverständnis?  

• Du interessierst Dich für eine weiterführende Ausbildung im Bereich der Personalverrechnung und 
möchtest hierbei von Deiner Arbeitgeberin gefördert werden? 

• Du möchtest Einblicke in die Lohnverrechnung von unterschiedlichen Branchen bekommen? 

• Du schätzt ein tolles Teamklima, arbeitest aber auch gerne eigenverantwortlich? 

• Du möchtest flexibel arbeiten, egal ob von zuhause oder dem Büro? 

• Du willst Dir Deine Arbeitszeiten selbst einteilen (Gleitzeit, Zeitausgleich)? 
 
Dann bist Du bei uns richtig! 
 
Egal ob neben dem Studium oder in Vollzeit – bei uns wirst Du von Beginn an eingebunden und kannst 
Dich zum absoluten Experten in der Personalverrechnung entwickeln! 
 
Mach Dir selbst ein Bild und bewirb Dich gleich jetzt! 
Bei uns lernst du die eigenverantwortliche Abwicklung der laufenden Personalverrechnung und fungierst 
als Ansprechperson für arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Anfragen. Neben der Pflege der 
Stammdaten im Bereich Personalverrechnung, einschließlich An- und Abmeldungen von 
Dienstnehmer/innen, administrierst Du KV-Erhöhungen, Gehaltsanpassungen und Karenzen. Du stehst in 
enger Zusammenarbeit mit dem Team sowie Klienten, Ämtern und Behörden und begleitest GPLA 
Prüfungen und Rechtsfälle. Gleichermaßen zählen Reisekostenabrechnungen und die Verwaltung von 
Urlauben und Krankenständen zu Deinem Aufgabengebiet.
 
Unser Angebot 

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit, keine All-In-Verträge, Home-Office-Modelle) 

• Umfassende Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Freiraum für die fachliche Entwicklung 

• Professionelles Arbeiten auf Augenhöhe 

• Teamwork und intensiver fachlicher Austausch  

• Moderne Büroausstattung und diverse Social Benefits 
 
Für Deine Einsatzbereitschaft ist ein Mindestjahresbruttogehalt auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung in der 
Höhe von EUR 30.800,00 vorgesehen. Das tatsächliche Gehalt wird entsprechend Deiner Erfahrung und 
Qualifikation mit Dir gemeinsam festgelegt. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter Angabe des von Dir bevorzugten Stundenausmaßes per E-Mail 
an: karriere@consultatio.at (idealerweise enthält Deine Bewerbung: Motivationsschreiben, Lebenslauf mit 
Foto, sowie Zeugnisse). 

https://www.consultatio.com/de/karriere/uebersicht/
http://nexia.com/
mailto:karriere@consultatio.at

